| CAMARA MUNICIPAL DE PIRAQUARA
ESTADO DO PARANA

Instrugao Normativa N.° 001/2026

Regulamenta o funcionamento do Servigo de
Informagao ao Cidadao — SIC estabelecendo
fluxos de atendimento, prazos de resposta,
canais de acesso e procedimentos para o
cumprimento da Lei Federal n° 12.527, de 18
de novembro de 2011 (Lei de Acesso a
Informagao), e suas disposi¢coes de

transparéncia ativa.

O Presidente da Camara Municipal de Piraquara, Estado do Parana, no uso de suas

atribuicoes legais, resolve expedir a presente Instrugdo Normativa, nos seguintes termos:

CAPITULO I - DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° O Servico de Informagdo ao Cidadao (SIC) é o 6rgao responsavel pelo
cumprimento das demandas de acesso a informacdo publica apresentadas pelos
cidadaos, conforme estabelecido na Lei Federal n.° 12.527, de 18 de novembro de 2011.
Paragrafo unico. O SIC atuara de forma transparente, eficiente, imparcial e acessivel,

garantindo que a publicidade seja a regra e o sigilo a excegao.

Art. 2° Direitos assegurados ao cidadéo:
I.  Acesso a informagdes publicas mantidas pela Camara Municipal
Il.  Sigilo apenas para informagdes classificadas conforme legislagéo aplicavel
[ll.  Prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis para resposta ao pedido
IV.  Prorrogacgéo justificada de até 10 (dez) dias uteis para informag¢des complexas
V. Possibilidade de recurso em caso de negativa de acesso
VI.  Gratuidade do acesso a informagao por meio digital
VIl.  Opc¢ao de multiplos canais para apresentar pedido

VIIl.  Resposta clara, objetiva e fundamentada
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Art. 3° Principios orientadores:

I. Publicidade: A transparéncia é regra, o sigilo excegao
II. Eficiéncia: Respostas rapidas, claras e adequadas
[ll.  Imparcialidade: Sem discriminag¢ao ou preferéncias
IV. Acessibilidade: Disponibilizagao por varios canais
V. Clareza: Linguagem simples e compreensivel

VI. Integridade: Respeito a confidencialidade quando cabivel

CAPITULO Il - ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E RESPONSAVEIS

Art. 4° Designagao formal de responsaveis:

I.  Responsavel Principal pelo SIC: Sera designado, mediante portaria especifica,
servidor publico do quadro efetivo da Camara Municipal de Piraquara.

. Responsaveis Setoriais: Os responsaveis setoriais serdao o0s servidores
nomeados, mediante portaria, como diretores nas diretorias e departamentos,
vinculados a mesa executiva, conforme organograma vigente da Lei Municipal n.°
2556/2025.

[ll.  Comissdo de Andlise: Sera designada, mediante portaria especifica, seguindo
a composicao descrita no Artigo 7°, para decisao sobre recursos conforme
previsto no Artigo 17°, ambos da presente instrugéo.

Paragrafo unico. As designacgdes serao formalizadas através de portarias emitidas
pela Presidéncia da Camara.

Art. 5° Sao atribui¢des do(a) Responsavel Principal pelo SIC:

I.  Receber, triar e protocolar todas as demandas de acesso a informagao
[I.  Encaminhar pedidos aos setores responsaveis
[ll.  Monitorar prazos para cumprimento das respostas
IV.  Garantir o envio de resposta dentro do prazo legal
V. Protocolar recursos apresentados e encaminha-los a Comissao de Analise
VI.  Manter estatisticas de demandas e respostas

VIl.  Gerenciar o portal eletrbnico de transparéncia
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VIll.  Coordenar a publicacido de informacgdes de transparéncia ativa

IX. Elaborar relatério anual de atividades

X.  Manter arquivo com registro de todas as demandas e respostas

Art. 6° Sao atribuicdes dos Responsaveis Setoriais:

I. Colaborar na coleta de informacdes solicitadas pelo SIC
II.  Responder em prazo maximo de 8 (oito) dias uteis ao responsavel principal do
SIC
lll.  Indicar se a informacgéo € sigilosa ou nado
IV. Fornecer informacgao de forma clara e precisa
V. Comparecer a reunides sobre demandas da sua area

VI.  Sugerir informacgdes para publicagéo ativa (transparéncia ativa)

Art. 7° Comissao de Analise para Recursos:

.  Composigao:
e Servidor(a) Responsavel Principal pelo SIC
e 2 (dois) servidores de setores distintos
e Presidente da Camara (quando necessario, para decisdes estratégicas)
II.  Fungao: Analisar recursos apresentados contra decisées do SIC
lll.  Criagao: Mediante portaria especifica emita pelo Presidente da Camara

IV. Reunides: Extraordinarias, conforme necessidade de julgamento.
CAPITULO Il - CANAIS DE ACESSO
Art. 8° As demandas de acesso a informagao podem ser apresentadas por:
| - PORTAL DE TRANSPARENCIA ELETRONICO:
A. Disponibilidade:

Mediante formulario especifico acessivel por icone indicativo no endereco:
https:/lwww.piraquara.pr.leg.br/sic, disponivel 24 horas por dia, todos os dias
da semana, com suporte pelo e-mail sic@piraquara.pr.leg.br ou no telefone (41)

3162-7346.

B. Procedimento:
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Preenchimento de formulario eletrdnico com dados do solicitante, em caso de nao
opg¢ao por anonimato, contendo descricdo clara e especifica da informagao
solicitada, indicando a preferéncia de formato de resposta, do qual sera gerado
um protocolo com confirmacao de recebimento por e-mail.

C. Caracteristicas:

Todo o processo realizado pelo portal eletrbnico nao requer identificagao
presencial, sendo inclusive permitida a solicitacdo de forma andnima

Il - ATENDIMENTO PRESENCIAL:
A. Disponibilidade:

Realizado na sala da diretoria geral que fica localizada na sede da Cémara
Municipal de Piraquara, Avenida Getulio Vargas, 1511 — Centro Piraquara/PR, no
horario de 08h00m as 11h30m e das 13h00m as 16h30m, em dias uteis de
segunda a sexta, por servidor(a) designado(a) conforme portaria especifica.

B. Procedimento:

Preenchimento de formulario eletrénico ou impresso, ou entdo por meio de
apresentacado de oficio, contendo descricdo clara e especifica da informagao
solicitada, indicando a preferéncia de formato de resposta, com os dados do
solicitante, ou ent&o indicando a opg¢éo por anonimato, do qual sera gerado um
protocolo para posterior acompanhamento.

Il - CORREIO ELETRONICO:
A. Disponibilidade:

As solicitagbes podem ser enviadas pelo e-mail sic@piraquara.pr.leg.br com o
assunto "Pedido de Acesso a Informacgao - Lei 12.527/2011" disponivel 24 horas
por dia, todos os dias da semana, com resposta automatica confirmando o
recebimento.

B. Procedimento:

A solicitagdo sera recebida por servidor(a) designado(a) responsavel principal
pelo SIC, conforme portaria especifica, o qual realizara o cadastro da demanda
no sistema eletrébnico, e o numero do protocolo resultante sera enviado ao
remetente para acompanhar o andamento da solicitagdo. A resposta da
solicitacao sera cadastrada no sistema e também enviada via e-mail ao remetente.

IV — ATENDIMENTO TELEFONICO:
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A. Disponibilidade:

O numero direto para atendimento telefénico do SIC é: (41) 3162-7346 ou através
do telefone principal da Camara (41) 3589-8100 solicitando o ramal 7346. O
Atendimento telefénico esta disponivel no horario de 8h as 11h30m e das 13h as
16h30m, em dias uteis de segunda a sexta.

B. Procedimento:

A solicitagdo verbal sera recebida por servidor(a) designado(a) responsavel
principal pelo SIC, conforme portaria especifica, o qual realizara o cadastro da
demanda no sistema eletrénico, e o numero do protocolo resultante sera
informado ao solicitante durante a ligagdo ou em telefonema posterior. O
solicitante podera acompanhar o andamento da solicitagcado mediante ligagao para
o SIC, informando o numero do protocolo, ou entdo por meio do portal eletrénico
da Camara. A resposta completa sera dada por meio do sistema eletronico e de
forma resumida mediante ligagdo ao solicitante.

Art. 9° Garantias processuais:

I. Todos os canais permitem anonimato do solicitante (se expressamente
solicitado)
Il.  Nao sera exigida justificativa para o pedido

lll.  Arecusa em informar a identidade ndo é motivo para negativa de acesso

IV. Informacbes pessoais serao tratadas conforme Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais

CAPITULO IV - FLUXO DE ATENDIMENTO (MAPEAMENTO)

Art. 10° O fluxo padrao de atendimento segue 6 (seis) etapas:

ETAPA 1 - RECEBIMENTO E PROTOCOLO

Responsavel: Responsavel Principal do SIC

Prazos internos: 1 (um) dia util

Atividades:

a) Receber pedido por qualquer canal

b) Registrar imediatamente em sistema eletrénico ou livro de protocolo

c) Gerar numero de protocolo unico e sequencial (formato: Pedido de e-SIC XXX/ANO)

d) Confirmar recebimento ao solicitante, informando:
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Numero do protocolo

Data de recebimento

Prazo legal de resposta (20 dias uteis)
Meios de acompanhamento

e) Arquivar copia do pedido

Documentagao: Registro em sistema eletrénico + Confirmagao de recebimento
ETAPA 2 - ANALISE PRELIMINAR E CLASSIFICAGAO

Responsavel: Responsavel Principal do SIC

Prazos internos: 2 (dois) dias uteis apos recebimento

Atividades:

a) Analisar se a informagao solicitada é:

Dentro da competéncia da Camara

Especifica e clara

Comercialmente sensivel

Pessoalmente identificadora
Sigilosa por lei

b) Classificar conforme Lei 12.527/2011:
o Publica: Deve ser fornecida
« Restrita: Acesso limitado a grupo especifico
« Sigilosa: Protegida por lei de seguranga da nagéo ou investigacoes

c) Verificar se € demanda simples (resposta em até 5 dias) ou complexa (prorrogagao
até 10 dias)

d) Se sigilosa: Preparar justificativa fundamentada

e) Se fora do escopo: Indicar érgao correto ou informar inexisténcia
Documentacgao: Parecer de analise arquivado

ETAPA 3 - ENCAMINHAMENTO AOS SETORES

Responsavel: Responsavel Principal do SIC

Prazos internos: 2 (dois) dias uteis ap0ds classificagao
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Atividades:

a) Encaminhar pedido ao Responsavel Setorial competente

b) Solicitar prazo maximo de 8 (oito) dias uteis para fornecimento da informagéao
c) Se pedido abrange multiplos setores: Fazer triagem e encaminhar a cada um
d) Manter controle de cada encaminhamento

e) Se informacgao nao disponivel: Comunicar ao SIC para resposta negativa

Documentagao: Registro de encaminhamento + Comprovante de entrega ao setor

ETAPA 4 - COLETA E ORGANIZAGAO DE INFORMAGOES

Responsavel: Responsaveis Setoriais (com supervisao do Responsavel Principal do
SIC)

Prazos internos: Maximo 8 (oito) dias uteis apds encaminhamento
Atividades:

a) Localizar documentos/informacgdes solicitadas

b) Compilar em formato acessivel:

Copia de processos

Arquivos eletronicos

Trechos de bases de dados
Relatérios

c) Revisar para garantir completude

d) Verificar se existe alguma informagao sigilosa embutida (redagcao/anonimato
necessarios)

e) Devolver ao Responsavel Principal do SIC com:
e Informacgao completa
« Indicagao de sigilo (se aplicavel)

« Justificativa de eventuais restricoes

Documentagao: Informacgéao coletada + Parecer de sigilo (se houver)
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ETAPA 5 - REDACAO E APROVAGAO DA RESPOSTA

Responsavel: Responsavel Principal do SIC (com revisao de especialista se
necessario)

Prazos internos: 3 (trés) dias uteis apds recebimento do setor
Atividades:
a) Consolidar informacdes de multiplos setores (se aplicavel)
b) Redigir resposta em linguagem clara e acessivel
c¢) Indicar fonte de cada informacéo fornecida
d) Se resposta negativa ou parcial:

e Fundamentar em artigo da Lei 12.527/2011

e Indicar classificagao (sigilosa/restrita)

o Informar direito a recurso
e) Revisar ortografia e clareza
f) Preparar formato de resposta (digital, impresso, outros meios eletrénicos, etc.)
g) Revisar legalmente se houver duvidas

h) Assinar resposta

Documentagao: Resposta redigida e assinada

ETAPA 6 - ENVIO E PUBLICAGAO

Responsavel: Responsavel Principal do SIC

Prazos internos: 1 (um) dia util antes do 20° dia util

Atividades:

a) Enviar resposta ao solicitante conforme preferéncia indicada:
e E-mail

o Correio (se informado endereco)
o Retirada presencial
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b) Registrar data de envio
c) Se informacéo for de interesse geral: Publicar no portal de transparéncia
d) Manter arquivo permanente com:
o Copia do pedido
o Copia da resposta
« Data de envio
e) Computar para estatisticas mensais
Documentagao: Comprovante de envio + Arquivo permanente
Art. 11. Diagrama de fluxo:
RECEBIMENTO (Etapa 1)
ANlALISE (Etapa 2) — [E sigilosa?] — SIM — Preparar negativa
l l

NAO Informar recurso
)

ENCAMINHAMENTO (Etapa 3)
)

COLETA (Etapa 4)

Lo
REDAGCAO (Etapa 5)

ENlVIO (Etapa 6)
ARlQUIVAMENTO

CAPITULO V - PRAZOS E PROCEDIMENTOS DE RESPOSTA
Art. 12. Prazos de resposta:

| - Prazo Legal: Maximo 20 (vinte) dias uteis a contar do dia seguinte ao recebimento

Il - Prorrogacgao: Até 10 (dez) dias uteis adicionais para informag¢des complexas,
comunicando ao solicitante o motivo

lIl - Prazo para informagao nao disponivel: Comunicac¢do imediata de negativa

IV - Prazo para informagao sigilosa: Resposta no prazo legal com fundamentacgéo
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Paragrafo unico. Prazos sédo contados em dias uteis, excluindo sabados, domingos e
feriados.

Art. 13. Distribuic&o interna de prazos:

Para garantir cumprimento do prazo legal de 20 dias uteis, serao observados:

§ 1° Para assegurar o atendimento dentro do prazo legal de vinte (20) dias uteis, a
contar do dia seguinte ao recebimento do pedido de acesso a informagao, serao
observados os seguintes prazos internos para execug¢ao de cada etapa do fluxo de
atendimento do Servigo de Informacéo ao Cidadao (SIC):

I - Um (1) dia util para recebimento, registro e protocolo do pedido;

Il - Dois (2) dias uteis para analise preliminar e classificagdo da informacéo solicitada;

lll - Dois (2) dias uteis para encaminhamento do pedido aos setores responsaveis;

IV - Oito (8) dias uteis para coleta e organizagao das informacgdes pelos responsaveis
setoriais;

V - Trés (3) dias uteis para redagao e aprovagao da resposta;
VI - Um (1) dia util para envio e publicagdo da resposta ao cidadao.

§ 2° A soma dos prazos previstos no § 1° totaliza dezessete (17) dias uteis de
atividades operacionais, deixando uma margem de trés (3) dias uteis para situagdes
imprevistas, garantindo assim o cumprimento do prazo legal maximo de vinte (20) dias
uteis.

§ 3° Caso algum setor responsavel ndo atenda ao prazo previsto no inciso IV do § 1°, o
Responsavel Principal do SIC procedera ao envio de resposta com as informagdes
disponiveis, indicando que as informagdes complementares serdo fornecidas
posteriormente, sem prejuizo do cumprimento do prazo legal.

§ 4° Os prazos estabelecidos neste artigo s&o contados em dias uteis, excluindo-se
sabados, domingos e feriados municipais, estaduais e federais

Paragrafo unico. Se algum setor n&o atender no prazo de 8 dias uteis, o Responsavel
Principal do SIC enviara resposta com a informacao disponivel, indicando que o
complemento vira posteriormente.

Art. 14. Contagem de prazos:

| - Inicia-se no dia seguinte ao recebimento do pedido
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Il - Exclui sdbados, domingos e feriados municipais, estaduais e federais

Il - Pode ser suspenso se houver necessidade de informacdo complementar do
solicitante

IV - Atraso comprovado do setor em fornecer informagao justifica a extensao

CAPITULO VI - INFORMAGOES PROTEGIDAS
Art. 15. Classificagédo de sigilo conforme Lei Federal n°® 12.527/2011:
| -INFORMACOES SIGILOSAS
Podem ser protegidas quando afetarem:
a) Seguranga da nagao (ex: planos de segurancga publica)
b) Investigagdes em curso (ex: inquéritos, processos administrativos)
c) Operacgdes e estratégias policiais
Duracao: Até 5 (cinco) anos (prorrogavel por igual periodo)
Il - INFORMAGOES RESTRITAS
Acesso limitado a:
a) Informacgdes pessoais que identificam individuos (nome, CPF, endereco residencial)
b) Dados médicos ou de saude de qualquer pessoa
c¢) Informagdes de seguranga publica individual
d) Dados comerciais sensiveis protegidos por contrato
Duracao: Até 10 (dez) anos (prorrogavel)
Art. 16. Tratamento de negativa de acesso:
| - Toda negativa de acesso sera fundamentada
Il - Indicara artigo especifico da Lei 12.527/2011 que ampara a restricao

[l - Explicara brevemente o motivo da protecao
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IV - Informara sobre direito de recurso
V - Indicara 6rgao para onde deve ser dirigido o recurso
Paragrafo unico. A simples alegacao de sigilo nao é suficiente; deve haver
fundamentacéao especifica e justificada.
CAPITULO VIl - RECURSOS
Art. 17. Recurso disponivel em caso de:
| - Negativa total ou parcial de acesso a informagao
Il - Atraso na resposta além do prazo legal
Il - Informacgao fornecida incompleta ou insatisfatéria
IV - Cobranca indevida de taxa pela copia
V - Violagdo dos direitos assegurados neste regulamento
Art. 18. Procedimento de recurso (primeira instancia):
| - Prazo: Até 10 (dez) dias uteis apds recebimento da resposta

Il - Enderegamento: Dirigido ao Responsavel Principal do SIC ou a Comisséao de
Analise

Il - Formato: Por escrito, presencial ou eletrénico
IV - Conteudo: Indicagao do protocolo original e argumentacgao
V - Analise: Comissao analisa em até 5 (cinco) dias uteis
VI - Decisao: Fundamentada por escrito
VIl - Resultado possivel.:
« Concessao de acesso (total ou parcial)
« Manutencdo da negativa (com justificativa reforgada)
« Fornecimento de informagdo complementar

Art. 19. Recurso de segunda instancia:

| - Cabimento: Contra decisdo de negativa mantida pelo SIC/Comissao

Av. Getulio Vargas, 1511 — Centro — Piraquara/PR
CEP 83301-010 | (41) 3589-8100 | www.piraquara.pr.leg.br | CNPJ: 17.757.258/0001-30



g

CAMARA MUNICIPAL DE PIRAQUARA
ESTADO DO PARANA

|

BN 72
X genns

S

Il - Dirigido a: Presidente da Camara Municipal

lIl - Prazo: Até 5 (cinco) dias uteis apds recurso de primeira instancia

IV - Analise: Presidente revisa decisdo anterior

V - Decisao: Final e irrecorrivel

VI - Prazo: Resposta em até 5 (cinco) dias uteis

Paragrafo unico. Recurso ndo suspende o cumprimento da obrigacao de

transparéncia.

CAPITULO VIl - INFORMAGOES CLASSIFICADAS DE INTERESSE GERAL E

COLETIVO

Art. 20. Procedimentos para identificacao e publicacdo de informacgdes de interesse
geral e coletivo para transparéncia ativa:

A Camara publicara de forma automatica e periddica as seguintes informacgdes:
| -INFORMACOES FINANCEIRAS

a) Folha de pagamento de servidores (nomes completos, cargos, salarios brutos e
liquidos, descontos)

b) Despesas com custeio (telefone, agua, energia, combustivel)

c) Gastos com diarias e passagens de representantes

d) Orgamento anual (receitas, despesas aprovadas)

e) Execugao orgcamentaria mensal (quanto foi gasto de cada dotagao)
f) Subsidios de vereadores (valor bruto, auxilios, beneficios)

g) Remuneragéo de comissionados

Frequéncia de atualizagao: Mensal

Responsavel: Diretoria Financeira + SIC

Il - LICITACOES E CONTRATACOES

a) Editais de licitagdo (abertos, em andamento, encerrados)
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b) Contratos celebrados (especificagao, contratado, valor, data, duragao)
c) Notas de empenho (cronograma de pagamentos)

d) Resultado de licitagbes (vencedores, precos)

e) Dispensa de licitagao (justificativa legal)

Frequéncia de atualizagao: Semanal

Responsavel: Setor de Compras + SIC

Ill - ATOS NORMATIVOS

a) Resolugdes da Camara

b) Portarias da Mesa Diretora

c) Atos da Presidéncia

d) Editais

e) Termos de convénio

Frequéncia de atualizagao: No mesmo dia de assinatura
Responsavel: Diretoria Legislativa

IV - ATIVIDADES LEGISLATIVAS

a) Pauta de sessdes plenarias (com antecedéncia de 1 dia)

b) Resultado de votagdes (matérias aprovadas, rejeitadas, retiradas)
c) Audio e video de sessdes plenarias

d) Atas de sessdes plenarias

e) Projetos de lei em tramitagcao (numero, autor, status, pauta)
Frequéncia de atualizagao: Diaria

Responsavel: Diretoria Legislativa
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V - INFORMACOES DE COMISSOES

a) Composicao de cada comissao

b) Pautas de reunides de comissdes

c) Atas de reunides

d) Relatorios de fiscalizag&o

Frequéncia de atualizagao: Conforme ocorréncia
Responsavel: Diretoria Legislativa

VI - PLANOS E PROGRAMAS

a) Plano Plurianual (PPA)

b) Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO)

c) Programas municipais relacionados a Céamara

d) Plano de contratagdo anual

Frequéncia de atualizagao: Anual ou conforme alteracao
Responsavel: SIC

VIl - INFORMAGOES ADMINISTRATIVAS GERAIS

a) Estrutura organizacional (organograma)

b) Atribui¢cdes de cada setor

c) Telefones e e-mails de contato

d) Horario de funcionamento

e) Informacgdes sobre equipes de trabalho (quantidade de servidores por setor)
Frequéncia de atualizagao: Semestral ou conforme alteragao

Responsavel: SIC
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VIII - RELATORIOS DE FISCALIZAGAO E AUDITORIA

a) Relatérios de auditoria interna

b) Relatdrios de fiscalizagao de érgaos externos (TCE, Controladoria)
c) Respostas a recomendacgdes de 6rgaos de controle

Frequéncia de atualizagao: Conforme concluséo

Responsavel: SIC

IX - INFORMAGOES SOBRE O SIC

a) Este regulamento

b) Estatisticas de atendimento (quantidade de pedidos, tempo médio de resposta, taxa
de deferimento)

c) Telefone e e-mail para contato
d) Formulario eletrénico de acesso

Frequéncia de atualizagao: Mensal para estatisticas; conforme alteragéao para
normativo

Responsavel: SIC

Art. 21. Portal de transparéncia:

| - A Camara mantera portal eletronico no site oficial dedicado a transparéncia
Il - Acesso gratuito, sem exigéncia de login

[l - Dados estruturados em formato aberto (CSV, Excel, JSON)

IV - Permitira:

Busca por palavra-chave

Filtro por data, tipo, responsavel

Download de dados
Reutilizagdo sem restricoes

[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
V - Plataforma compativel com dispositivos moveis

VI - Atualizagdo automatica quando possivel
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Art. 22. Responsabilidades:

| - Cada setor responsavel fornecera dados ao SIC conforme cronograma
Il - SIC verificara qualidade dos dados antes de publicacao
[Il - SIC publicara conforme frequéncia definida

IV - Responsavel Principal do SIC mantera calendario de publicagbes

CAPITULO IX - ESTATISTICAS E RELATORIO ANUAL
Art. 23. Coleta de estatisticas:
O Responsavel Principal do SIC mantera registro mensal de:
| - Numero total de pedidos de acesso a informacéao recebidos
Il - Tipos de informacao solicitada (tematica)
[Il - Canal utilizado (eletrénico, presencial, e-mail, telefone)
IV - Tempo médio de resposta
V - Numero de respostas concedidas (total)
VI - Numero de respostas parcialmente concedidas
VII - Numero de negativas de acesso (com motivos)
VIIl - Numero de recursos apresentados
IX - Resultado de recursos (deferidos, indeferidos)
X - Numero de informagdes publicadas (transparéncia ativa)
Art. 24, Relatério anual de atividades:
| - Elaboragao: dezembro de cada ano
Il - Publicagao: fevereiro do ano seguinte
[ll - Conteudo:

o Estatisticas consolidadas
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Analise comparativa com ano anterior
Principais demandas recebidas

Tipos de informacao mais solicitada
Taxa de cumprimento do prazo legal
Recursos apresentados e resultados
Melhorias implementadas

Sugestdes de melhorias futuras
Desafios enfrentados

IV - Publicagao em:
o Portal de transparéncia / Site institucional
V - Assinatura: Responsavel Principal do SIC + Presidente da Camara
Art. 25. Boas praticas e melhorias:
| - Relatdrio incluira sugestdes para:
Otimizar fluxos
Melhorar acesso

« Expandir transparéncia ativa
o Capacitar equipe
Il — Presidente da Camara analisara anualmente sugestdes do SIC

[l - Melhorias significativas resultardo em alteragdo deste regulamento

CAPITULO X - TREINAMENTO E CAPACITAGAO
Art. 26. Treinamento obrigatério:
| - Responsavel Principal do SIC recebera treinamento em:
Lei de Acesso a Informacao
Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais

« Boas praticas de transparéncia
e Ferramentas de gestao de dados
Il - Responsaveis Setoriais participardo de treinamento sobre:

e Leide Acesso a Informacgao
o Boas praticas de transparéncia

Il — Deve ocorrer uma reciclagem dos treinamentos a cada 2 anos
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IV — Em caso de alteragcédo ou revogacgao na Lei Federal n.° 12.527 devera ser realizado
novo treinamento sobre nova legislacdo em até 6 (seis) meses.

V - Certificados de participacdo serdo mantidos em arquivo

CAPITULO XI - SANGOES POR DESCUMPRIMENTO

Art. 27. Responsabilidade por descumprimento:
| - Atraso injustificado na resposta ensejara:

o Adverténcia (primeira ocorréncia)

e Suspensao (reincidéncia)

Processo administrativo disciplinar (casos graves)

Il - Negativa infundada de acesso resultara em:

e Anulagao da negativa

o Disponibilizacdo imediata de informacgao

« Investigacdo de motivos
[l - Destruicdo ou ocultamento de informagao publico sujeitara o responsavel a:

e Investigacao criminal (conforme Lei Federal n°® 12.527/2011)

e Acéo por improbidade administrativa

« Multa e inabilitagdo de direitos (conforme Lei Federal n® 8.429/1992)

CAPITULO XII - DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 28. Transparéncia complementar:

Informacgdes nao previstas neste regulamento poderao ser solicitadas via SIC e serdo
avaliadas conforme Lei 12.527/2011.

Art. 29. Reviséo:

Este regulamento sera revisado anualmente ou conforme necessidade, incorporando
as sugestdes do relatério anual do SIC.

Art. 30. Revogacao:

Revogam-se todas as normas anteriores que tratem do acesso a informacéao e
transparéncia da Camara Municipal.
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Art. 31. Vigéncia:

Este regulamento entra em vigor 30 (trinta) dias apd6s sua publicagao, permitindo
tempo para capacitagao de servidores e configuragao de sistemas.

Camara Municipal de Piraquara, em 09 de abril de 2026.

GUANAIR Assinado de forma
DENILSON GARCIA digital por GUANAIR
DOS DENILSON GARCIA DOS

SANTOS:08050276708
SANTOS:08050276 pados: 2026.04.09
708 17:21:57 -03'00'

Guanair Denilson Garcia dos Santos

Presidente
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